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CAPITULO I - Disposicdes Gerais

O Externato Adventista do Funchal (EAF) é um estabelecimento de educacéao
integrado na Rede Escolar Adventista do Sétimo Dia, uma rede de escolas cristés a
nivel mundial. Em Portugal, foi criada a Associacdo da Rede Escolar Adventista do
Sétimo Dia, sendo o Externato Adventista uma das cinco instituicbes que a
constituem. O EAF é um estabelecimento de ensino particular, que tem por base uma

filosofia crista.

Presentemente, dispbe das valéncias de Pré-Escolar e Primeiro Ciclo. Foi atribuido
um alvara que define a lotacédo de 18 criancas, entre os 3 e os 6 anos no Pré-Escolar

e de 60 criangas no Primeiro Ciclo.

Desenvolve a sua resposta educativa na freguesia de Santa Maria Maior, na Rua
Conde Carvalhal n.° 6A, Funchal.



CAPITULO Il — Objetivos e disponibilizacao

Objetivos Principais do Regulamento Interno

1. Divulgar e descrever as regras de funcionamento da escola;

2. Assegurar o respeito pelos direitos de cada crianga e da sua rede de pertenga;

3. Promover uma melhor comunicagdo entre a escola e os encarregados de
educacao;

4. Garantir um funcionamento eficaz da instituicao educativa.

Disponibilizagao do Regulamento Interno

O presente Regulamento Interno encontra-se disponivel na pagina web oficial do EAF
(eaf.pt) e Plataforma Educabiz e, para consulta em papel, na secretaria da escola.

Este sera enviado por correio eletrénico no ato de inscrigcao de novos alunos.

O Regulamento Interno sera objeto de alteracdo sempre que normas superiores 0
exijam ou interesses internos da escola o justifiquem. As alteragdes serdo dadas a

conhecer através dos meios anteriormente indicados.



CAPITULO Il - Valores e Missdo

Educar é viver nesta Terra antecipando a Eternidade, preparando os alunos para uma vida util e feliz,

resultado da amizade com Deus e da aceitagdo dos valores biblicos.

A nossa missao é oferecer uma educacdo de exceléncia a todos, com todos e para todos! Falar a
linguagem do amor e dos afetos, construir relagdes de confianga, seguranca e respeito. Privilegiar a

afirmacao de um caracter resiliente, acreditando na felicidade e na realizagédo pessoal.



CAPITULO IV - Processo de Admissao

Candidatura

As candidaturas sdo efetuadas para o email externato.adventista@eaf.pt ou
presencialmente na secretaria, até ao dia 30 de abril do ano precedente, reservando

assim lugar na lista de pré-inscri¢do da instituigao.

O atendimento presencial aos encarregados de educagao ocorre na secretaria do
Externato Adventista do Funchal, sendo garantido um ambiente de privacidade e

confidencialidade.

Aos candidatos é transmitida informagao sobre o funcionamento do Pré-Escolar e do

1° Ciclo e dos servigos e atividades disponiveis.

Sempre que solicitado, é realizada uma visita as instalagbes da instituicdo pela

coordenacgao ou por um funcionario a designar, no caso da sua auséncia.
No momento da candidatura € solicitado:

1. Preenchimento de ficha de Pré-Inscrigcao.

2. Pagamento do valor, ndo reembolsavel, de Pré-Inscricdo de 20% do valor de
matricula de acordo com a tabela vigente em cada ano. Este valor sera
deduzido ao valor da matricula no ato de Inscricdo caso o processo de

admissao do aluno seja concluido.

Admissao

Recebida a candidatura, a mesma serd analisada pela Diregdo, a quem compete
elaborar a proposta de admisséo.

A admissao de criangas com necessidades educativas especiais deve ser objeto de
avaliacdo conjunta dos diferentes membros da Direcdo Escolar. Podera ainda ser

solicitado o parecer de técnicos externos.



A decisdo sera dada a conhecer ao candidato, no prazo de 10 dias uteis apds o fecho

do periodo de candidaturas.

Critérios de Prioridade

A admissé&o das criangas esta sujeita aos seguintes critérios de prioridade:

o & 0N =

Crianga proveniente da REASD.

Ter frequentado o Pré-Escolar na instituigdo no ano anterior.

Crianga pertencente ao agregado familiar de um aluno ou ex-aluno do EAF.
Preenchimento das quotas estabelecidas para esse ano letivo.

Ordem entrega e conclusao de candidatura.

Matricula

O processo de matricula s é considerado valido com o pagamento de uma inscrigao

de acordo com a tabela vigente em cada ano e a entrega da totalidade da seguinte

informacao:

Dados do CC da crianga,

Dados do Boletim de Vacinas,

Declaragdo médica no caso de existir alguma particularidade a reportar sobre
a saude da crianga,

Ficha Individual devidamente preenchida e assinada,

Declaragao do representante legal da crianga, autorizando a informatizacao
dos dados pessoais, para elaboracao do processo individual;

Declaragao de aceitacdo da mensalidade/anuidade a pagar nesse ano letivo e
regras do regulamento interno em vigor;

Ficha de Autorizagdo assinada pelo representante legal, autorizando a
utilizagado de imagem, para divulgacéo e promogao da institui¢ao;

Contrato de prestacao de servigos devidamente assinado entre o Externato e
o representante legal da crianga,

Duas fotografias tipo passe.



Em casos de admissao excecional (p.ex., pais com residéncia transitéria em Portugal)
€ temporariamente dispensada a apresentagdo dos documentos probatorios em falta,
devendo o encarregado de educagao comprometer-se a apresenta-los no mais breve

espaco de tempo que Ihe seja possivel.

Quando se justificar, pode ser solicitada a certiddo da sentenga judicial que regule o

exercicio das responsabilidades parentais.
A nao apresentagao dos documentos solicitados anula o processo de admissao.

Os encarregados de educacao deverao informar a escola sobre qualquer alteragcao

de dados que venha a ocorrer, apos o ato da inscricéo.
A admiss&o de uma crianga sera possivel durante todo o ano, desde que haja vaga.

No caso do 1° Ciclo a transferéncia podera fazer-se até ao 5° dia de aulas do segundo
periodo, exceto no caso de mudanca de residéncia devidamente comprovada (n°8,
artigo 17° Despacho Normativo n°10-B/2021 de 14 de abril).

As faltas de comparéncia néao justificadas, superiores a 30 dias, poderao invalidar a

matricula.

O encarregado de educagao devera informar o estabelecimento de ensino sobre as
datas dos periodos de férias da familia/crianca que tenham interferéncia com o

calendario escolar.

A renovacgao da inscricdo para o ano seguinte realiza-se entre fevereiro e maio, e
obedece ao pagamento da respetiva inscricdo, de acordo com a tabela vigente para

esSse ano.



CAPITULO V - Procedimentos Internos

Procedimentos internos

ApOs a entrega de todos os documentos requeridos no Processo de Admissao, tem
lugar, sempre que a diregao considere necessario, uma entrevista aos encarregados
de educacdo, pela Diregdo e/ou Professora, a fim de se obter um melhor
conhecimento da crianga, do seu ambiente familiar, habitos, necessidades e

expectativas, tendo em vista um trabalho mais adequado e personalizado.

Sempre que possivel, esta entrevista é efetuada antes da entrada efetiva da crianga
no EAF. Ali, é analisado com os pais, o perfil da crianca € 0 seu nivel de

desenvolvimento.

Sempre que uma crianga apresenta necessidades educativas especiais, a docente
falard com os pais sobre a possivel articulacdo com entidades ou servicos que ja

acompanhem a crianga.

No 1° Ciclo:

O estudante é acompanhado de um processo individual do aluno que constitui o
registo das informagdes relevantes do seu percurso educativo. Dele constam todos
os elementos necessarios que assinalam o seu percurso e a sua evolucéo,

designadamente:

a) Elementos fundamentais de identificacdo do aluno e do encarregado de
educacao;

b) As fichas de registo da avaliagdo, que contém, de forma sumaria, os elementos
relativos ao desenvolvimento dos conhecimentos, capacidades e atitudes do
aluno e sao entregues ao encarregado de educacéo, no final de cada periodo
escolar;

c) Relatdérios médicos e/ou de avaliagao psicoldgica, quando existam; Programas
de acompanhamento pedagdgico, quando existam;

d) Programas educativos individuais e os relatérios circunstanciados, no caso de

o aluno ser abrangido pelo Decreto-Lei n.° 54/2018 de 6 de julho;
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e) Outros elementos considerados relevantes para a evolugdo e formagao do
aluno.

f) O registo biografico que contém os elementos relativos a assiduidade e
aproveitamento do aluno.

g) O processo individual do aluno é constantemente atualizado a fim de

proporcionar uma visao global do seu percurso.

As informagdes contidas no processo individual do aluno séo estritamente
confidenciais, encontrando-se vinculadas ao dever de sigilo por todos os membros da

comunidade educativa que a elas tenham acesso.
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CAPITULO VI - Vestuario, Uniforme e Outros

A existéncia de uniforme no EAF tem como objetivo: minimizar desequilibrios sociais

e economicos dos alunos e propiciar um ambiente educativo mais organizado.

O uniforme em vigor no EAF é o adotado na REASD.

Todas as pecas do uniforme devem ter o nome da crianga para uma melhor
identificacao.

O Externato n&o se responsabiliza pelo extravio ou dano causado no vestuario.
E obrigatério o uso de uniforme sempre que a crianga frequente o
estabelecimento ou em atividades no exterior.

Em caso de incumprimento repetitivo do uso da farda, o encarregado de
educacao sera previamente informado de que o estabelecimento podera
atribuir a criangca uma nova peca do uniforme que sera debitada na

mensalidade do més seguinte.

O uniforme obrigatério é constituido por:

Pré-escolar: Bata - uniforme diario; fato de treino e/ou cal¢des e t-shirt -

uniforme de atividades fisicas.

1.2 Ciclo: t-shirt juntamente com uma pega inferior (ndo disponibilizada pela
instituicdo) de cor azul-escura - fardamento diario; fato de treino e/ou calgoes

e t-shirt - fardamento de atividades fisicas.

Para além destas pecas de vestuario obrigatérias, a escola disponibiliza para compra:

polo, casaco polar e camisola com capuz.

E da responsabilidade dos encarregados de educacdo que a crianga que frequenta o

Pré-Escolar tenha vestuario suplente no estabelecimento.

Quando aplicavel, a manutengdo da higiene/lavagem dos lengdis, almofada e

edredom ou manta é da responsabilidade dos encarregados de educagéo.
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CAPITULO VII - Funcionamento do EAF

Instalagcoes

O Externato Adventista do Funchal, abrange as valéncias do Pré-escolar e do
Primeiro Ciclo. A porta de entrada € comum as duas valéncias, no entanto possuem
zonas de acolhimento distintas. Todos os espacos estdo apetrechados com mobiliario

e material didatico adequados a idade das criangas.

A Educagao Pré-Escolar dispde de salas de atividades, equipadas com mobiliario e
material didatico, necessarios para a sua funcdo. Também dispde de dois espagos

exteriores para brincar e casas de banho exclusivos.

O Primeiro Ciclo dispde de 4 salas, uma para cada ano de escolaridade e uma sala

de informatica e biblioteca, assim como casa de banho exclusivas.

Comum a todas as valéncias da escola, em sistema de utilizacado rotativo, o EAF

possui:

e Espaco de recreio coberto e descoberto com equipamento adequado as idades
dos alunos;

e Campo de jogos;

o Refeitorio;

e Secretaria e servigos administrativos;

e Jardim;
e Horta;
e Capela.

Interrupcgao das Atividades

O Externato Adventista do Funchal sé interrompe as suas atividades:

Nos fins-de-semana (sabados e domingos);

Nos feriados nacionais € municipais;

Na terca-feira de Carnaval;
Nos dias 24, 27 e 31 de dezembro;

Um dia antes da "sexta-feira santa";
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¢ No més de agosto, para manutencgao, higienizagao e limpeza.

A direcdo do EAF é reservado ainda o direito de encerrar as instalacdes sempre que

haja situagdes de risco a saude e/ou a seguranga das criangas.

Horarios de funcionamento

A escola acolhe as criangas entre as 7h30 e as 19h00, exceto a sexta-feira, em que

o encerramento tem lugar as 17h00, com tolerancia até as 17h30.

O periodo que ultrapassa o horario de funcionamento da escola serd considerado
prolongamento e sera faturado no més seguinte, segundo a tabela de precos em vigor

no respetivo ano letivo.

No 1.° ciclo, o periodo curricular concentra-se entre as 8h30 e as 13h30 e deve ser
respeitado para beneficio das proprias criangas e para o bom funcionamento interno
e pedagogico.

O atendimento na secretaria decorre de acordo com o horario afixado, em vigor no

ano letivo.

A comunicagcdo com a escola pode ser feita através da plataforma Educabiz, pelo
email externato.adventista@eaf.pt, ou por chamada telefénica através do contacto
291 281 567.

Horarios de Atendimento aos Encarregados de Educacao

O EAF possui um horario de atendimento aos encarregados de educagao por parte
do docente, da secretaria/administracdo e da direcdo, os quais sdo comunicados no

inicio de cada ano letivo. O atendimento devera ser agendado previamente.

Pertences pessoais

E da responsabilidade dos encarregados de educagdo que a crianca que frequenta a
Pré-Escolar e 1° Ciclo, tenha no estabelecimento, devidamente identificados, os

seguintes pertences:
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a) Muda de roupa para permanecer no Externato (Pré-escolar);

b) Garrafa de agua;

c) Chapéu;

d) Material individual a ser utilizado na realizagcédo das atividades e a ser adquirido

no inicio de cada ano letivo.

Nota: O EAF nado se responsabiliza por pertences pessoais trazidos de casa, tais

como brinquedos, objetos pessoais valiosos ou dinheiro.

Rececao e Saida

A entrada e saida da escola deve efetuar-se exclusivamente pela porta principal;

As criangas sdo unicamente entregues aos encarregados de educagao ou a quem

tenha sido dada, por estes, prévia autorizagao através da plataforma Educabiz;

Em situagdes especificas de ndo coabitacdo em disputa pela guarda parental, a
crianca sb é entregue ao progenitor/a quem foi atribuida judicialmente a guarda
parental. Neste caso, a escola tem de estar munida de uma declaragao oficial que

comprove tal facto;

Quando a guarda parental é entregue a outra pessoa que nao seja o/a progenitor/a,
a crianca sb é entregue a quem a referida guarda estiver indicada em declaragdo

oficial;

O registo de entrada e saidas diario € obrigatorio e responsabilidade do encarregado

de educacéo através da plataforma Educabiz.

A responsabilidade da escola cessa quando a crianga abandona as instalacoes.

Orgaos de Decisido

Seguem os 6rgaos de decisdo e os membros que os constituem:
a) Conselho Escolar:

Direcao Administrativa;

Direcado Pedagogica;

15



Representante dos Encarregados de Educacéao;
Representante da Igreja Adventista do Sétimo Dia;
Representante da AREASD;

Capelao do EAF.

b) Conselho Pedagdgico:
Educadora de Infancia;
Professoras de 1° Ciclo;
Docentes Especializadas;

Docentes das areas curriculares especificas.

16



CAPITULO VIII - Alimentacdo, Saude e Higiene

Alimentacgao

A hora de entrada da escola, todas as criancas do 1.° Ciclo devem chegar apés a

primeira refei¢ao.

A ementa sera afixada semanalmente em local visivel para todos e publicada para os

encarregados de educacgao através da plataforma Educabiz.

Os encarregados de educacgao tém a possibilidade de trazer de casa a alimentacao
da crianca. Neste caso, a comida deve vir devidamente acondicionada e identificada
com o nome da crianga. Nesta op¢ao € cobrado na fatura mensal um valor de uso do

refeitério de acordo com a tabela em vigor.

A escola deve ser informada por escrito sobre alergias ou intolerancias alimentares

ou necessidade de dieta diferenciada para a crianca.

A alimentagao fornecida pela escola inclui o lanche da manha e o almogo ovo-lacto-
vegetariano. A ementa € elaborada por um nutricionista, tendo em vista uma
alimentagao com os nutrientes necessarios a um bom desenvolvimento fisico, mental

e intelectual da crianca.

No inicio do ano letivo, os encarregados de educagédo devem informar a escola se
pretendem que os seus educandos almocem ou n&o na escola. Qualquer alteracao a

esta decisio inicial deve ser transmitida a escola até as 19h do dia anterior.

No caso de saidas ou passeios que impliquem refei¢gdes fora da escola, estas ficam

a cargo dos encarregados de educacgao e os mesmos serao informados previamente.

Utilizagcao do refeitério:

e Pré-escolar: lanche da manha (9h00 - 9h30), almogo (12h - 13h) e lanche da
tarde (15h15 - 16h).

e 1.°ciclo: lanche da manha (10h30 - 11h), almogo (13h30 - 14h15) e lanche da
tarde (16h30 - 17h).
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Saude e Higiene

Por questbes de seguranca e de preservagdo da saude de todos, as criangas
portadoras de doengas infetocontagiosas ndo poderao frequentar a escola. Quando
a crianga estiver apta a regressar, devem os encarregados de educagao apresentar

declaragao médica que o comprove.

Sempre que a crianga manifestar qualquer sintoma de doenga e/ou estado febril,
durante a frequéncia na escola, os encarregados de educagao serdo imediatamente
informados devendo ser tomadas as diligéncias necessarias para garantir o bem-estar

da crianga e da restante comunidade educativa.

Quando a crianga apresenta febre igual ou superior a 38°, durante a frequéncia no
Externato, s6 devera regressar apds 24h sem febre e apresentar condi¢des gerais de

saude que permitam a sua frequéncia no estabelecimento de ensino.

A partir do 5° dia consecutivo de falta por doencga, no regresso ao Externato devera

apresentar declaragado médica.

Em situagcdes de emergéncia (acidente ou doenga subita), a escola contactara de
imediato o encarregado de educagdo, de forma a obter orientagbes quanto ao
procedimento a adotar. Todos os alunos do Externato Adventista do Funchal
encontram-se abrangidos por seguro escolar, no caso de acidente ocorrido no
estabelecimento de ensino ou no ambito de atividades externas organizadas pela

escola.

Sempre que a situagdo o justifique, a escola reserva-se o direito de contactar
diretamente os servicos de urgéncia (112), sem aguardar autorizagdo prévia do

encarregado de educacao, garantindo, no entanto, a comunicacao imediata a familia.
O procedimento do EAF em caso de emergéncia € o seguinte:

1. O adulto presente prestara os primeiros socorros e, avaliando a gravidade da
situacao, solicitara a Direcdo que contacte o 112 ou/e o encarregado de
educacao;

2. O acompanhamento da crianca/aluno a instituicdes de saude é,
preferencialmente, da responsabilidade do encarregado de educagao ou, caso
se verifique necessidade, pelo transporte do servigo nacional de emergéncia

acompanhado de um auxiliar escolar;
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3. Os pais serao informados do acidente através de contacto telefonico;

A participacéo de acidente ao seguro sera elaborada pela Diregdo da Escola e
disponibilizada ao encarregado de educagao em formato digital com a maior
brevidade possivel;

5. A crianca devera ser encaminhada para o Hospital Particular da Madeira,
situado na freguesia de S&o Martinho (Funchal) de acordo com o seguro
escolar em vigor, e apresentado no mesmo, a ficha de participagdo de
acidente;

6. ApOs o incidente e assim que possivel, o encarregado de educagdo deve

facultar informacéo a escola sobre o estado de saude da crianca.

Quando necessaria a administragcdo de medicamentos as criangas durante o periodo
de estadia na escola, devera o medicamento vir devidamente identificado com o nome
da criangca e a hora de toma, assim como a respetiva dosagem e duragdo do
tratamento de acordo com a receita, anexada a autorizacdo de administracdo da
medicacao; a instituicao sd administrara medicamentos, mediante a assinatura do
termo de responsabilidade por parte do encarregado de educacéao. A instituicido pode
negar-se a administrar a medicacgéo, caso ndo consigam reunir-se as condi¢des para

o fazer.

Em casos identificados de doencas cronicas, devidamente justificadas com
declaragbes meédicas, os encarregados de educagdao podem munir a escola de
autorizacbes e medicamentos para serem administrados em situagdao de

emergéncias.

Sempre que se verifique que a crianca é portadora de parasitas (internos ou externos),

deve estar ausente do Externato durante o tempo necessario para a sua eliminagéao.
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CAPITULO IX - Direitos e Deveres

Direitos do Aluno

a)
b)

c)

d)

f)

¢))

Compreenséo e afeto;

Respeito pela sua individualidade e ritmo de desenvolvimento;

Uma educagdo escolar de qualidade, usufruindo de um ambiente que
proporcione as condi¢gdes para o seu pleno desenvolvimento fisico, afetivo,
intelectual, cultural, moral, civico e espiritual, tendo em vista a formagao
harmoniosa da sua personalidade;

Ter um horario adequado as suas necessidades bem como uma planificagao
equilibrada das atividades curriculares e extracurriculares;

Ser tratada com respeito e correcdo por qualquer membro da comunidade
educativa;

Ver salvaguardada a sua seguranga, saude e higiene, na escola, e respeitada
a sua integridade fisica e moral;

Ser assistida de uma forma pronta e adequada, em caso de acidente ou
doenca subita no decorrer das atividades;

Ter garantida a confidencialidade dos elementos e informacgdes constantes no

seu processo individual, seja de natureza pessoal ou familiar.

Deveres do Aluno

a)

b)

g)

h)

Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento dos seus deveres no
ambito de todas as atividades;
Seguir as orientagdes do docente relativas ao seu processo de ensino-
aprendizagem;
Tratar com respeito e correcao qualquer membro da comunidade educativa,;
Respeitar as instrugdes do pessoal docente e ndo docente;
Contribuir para a integragao de todos os seus pares;
Respeitar a pertenca dos bens de todos os membros da comunidade
educativa;
Nao transportar quaisquer materiais, objetos ou brinquedos passiveis de
causarem danos fisicos, ao proprio ou a terceiros;
Cuidar e preservar os materiais da escola;
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Direitos dos Encarregados de Educacgao

a)

b)

d)

f)

g)
h)

Conhecer as regras do Regulamento Interno da escola (RI), assim como outras
informagdes que afetem diretamente o trabalho realizado com o seu educando
(projeto educativo (PE), plano anual de atividades (PAA), programas,
atividades, horarios, etc.);

Ser tratado imparcialmente e respeitado por toda a comunidade educativa;
Ser apoiado, escutado e orientado no processo educativo do seu educando;
Ser informado das necessidades especificas de apoio ao seu educando e/ou
necessidade de encaminhamento para servigos especializados (psicologia,
terapia da fala, etc.);

Participar nas atividades realizadas pela escola quando solicitado;

Ter acesso as instalagdes desde que isso néo prejudique ou interfira com o
normal funcionamento da instituicao;

Conhecer a informagéao contida no processo individual do seu educando;
Autorizar ou recusar a participagdo do seu educando em atividades a
desenvolver pela instituicao fora das suas instalagdes;

Apresentar sugestdes, por escrito, quanto ao funcionamento da escola, sendo

estas encaminhadas para a diregao.

Deveres dos Encarregados de Educacgao

a)

b)

c)

d)

Acompanhar todo o processo educativo do seu educando através do contacto
proximo com o professor responsavel e colaboradores.

Respeitar as regras de funcionamento das salas de aula;

Avisar a escola ou o docente responsavel sempre que haja alguma alteragéo
da rotina da crianga (contactos, faltas, alteragéo da pessoa que vem buscar a
crianga, doengas que surjam, etc.);

Zelar por um bom relacionamento entre as criancas, a educadora/professor e
demais membros da comunidade educativa;

Participar nas reunides de pais e outras atividades propostas;

Zelar pela integridade fisica e psicolégica da crianga, garantindo condigbes
para o seu pleno desenvolvimento;

Responsabilizar-se pela perda de qualquer objeto que a crianga traga para a
escola;
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h)

Cumprir as normas estabelecidas neste Regulamento.

Direitos do Externato Adventista do Funchal

a)

b)

Ser informado relativamente as carateristicas e necessidades biopsicossociais
de cada crianga;

Ter sempre conhecimento atualizado do estado de saude, da informagao
meédica e da prescricdo medicamentosa de cada crianga;

Dispor de informagao considerada necessaria relativamente a identificacdo da
crianca e do seu encarregado de educagao, bem como contactos de familiares;
Receber atempadamente o devido pagamento por parte dos encarregados de
educacao referente ao servigo prestado contratualizado;

Reunir com o encarregado de educagao da crianga tendo em vista a avaliagéo

e a adequacao da resposta educativa da escola.

Deveres do Externato Adventista do Funchal:

a)
b)

c)

Contribuir para o desenvolvimento integral da crianga;

Sensibilizar e colaborar com a familia na resolugéo de problemas e exigéncias
do normal desenvolvimento de cada crianga;

Apoiar a familia de modo a permitir a conciliacdo da vida profissional dos pais
com um correto acompanhamento de cada criancga,;

Respeitar todas as criancgas;

Proceder a prestacao de todos os servigos facultados;

Proceder a afixagcéo, em local visivel e acessivel, da documentacao informativa
necessaria;

Garantir a confidencialidade de todas as informacdes respeitantes a cada
crianga;

Disponibilizar o Regulamento Interno de funcionamento;

Facultar o Livro de Reclamacgdes, sempre que solicitado;

Direitos dos Colaboradores:

a)
b)

Ser informado relativamente as carateristicas e necessidades de cada crianga;
Ter sempre conhecimento atualizado do estado de saude e da prescricao de

medicamentos da crianca, em caso de doenca.;
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¢))
h)

i)

Dispor de informagao considerada necessaria relativamente a identificagdo da
crianca e do seu encarregado de educag¢ao, bem como contactos de familiares;
Ter seguranca na atividade profissional;

Ver respeitado o sigilo relativo a questdes pessoais ou profissionais surgidas
no estabelecimento;

Apresentar sugestdes ou reclamagdes com o objetivo de melhorar a agéo
educativa;

Ter condigdes de trabalho dignas para o desempenho das suas fungoes;

No local de trabalho, usar vestuario de acordo com o indicado pela instituicao;

Beneficiar de formacéo.

Deveres dos Colaboradores:

a)
b)

c)

d)

f)
g)

h)

)

k)

Colaborar com a familia em todo o processo educativo das criancgas;
Providenciar a todas as criangcas um atendimento e acolhimento
personalizados, de acordo com as suas necessidades;

Alertar, de forma eficaz, para as necessidades especificas que possam surgir
numa crianga, aconselhando um acompanhamento externo adequado;
Respeitar as criangas na sua individualidade, sem qualquer discriminagao;
Proceder a prestacédo de todos os servigos previstos no Regulamento Interno
com vista a contribuicdo para um desempenho de qualidade;

Guardar sigilo profissional;

Contribuir para o desenvolvimento integral de cada crianga de modo
respeitador e afetuoso;

Manter um correto relacionamento profissional e evitar atitudes contrarias ao
espirito de solidariedade, lealdade e auxilio mutuo;

Ser assiduo e pontual;

O registo de entrada e saidas diario € obrigatério e responsabilidade do mesmo
na plataforma Educabiz.

Comparecer as reunides e avaliacbes as quais for convocado pela direcéao
escolar;

Entregar o registo criminal tendo em vista a elaboragdo do seu processo

individual

23



a)

b)

d)

f)

)

k)

CAPITULO X — Disposicdes Financeiras

A matricula € paga anualmente no ato de inscricdo. Este valor nao sera
devolvido em caso de desisténcia.

Todos os alunos matriculados estdo abrangidos por um Seguro Escolar de
Acidentes Pessoais, dentro das instalacbes e em todas as atividades
promovidas pela escola, nomeadamente nas deslocagdes em passeios e
visitas.

Para a frequéncia do estabelecimento de ensino durante um ano escolar, é
devido ao 2.° Outorgante o pagamento de uma mensalidade ou anuidade, no
valor da tabela anual estabelecida.

O valor da anuidade pode ser pago de uma so vez, até ao dia 15 de setembro
do ano letivo a que respeita, beneficiando os encarregados de educagéo do
desconto de 5%;

O Externato Adventista do Funchal emite todos os meses um recibo de
quitacdo da mensalidade;

A anuidade devida a escola é de 10 meses, para o Primeiro Ciclo, de setembro
a junho e para o pré-escolar sdo 11 meses, de setembro a julho, inclusive.

O pagamento devera ser efetuado, preferencialmente através de transferéncia
bancaria para o IBAN:PT50001800035487647902015, conta Santander, ou
em numerario na Secretaria da Escola, até ao dia 10 do més a que diz respeito.
ApOs esta data e até ao final do més corrente, havera um acréscimo de 10%.
O valor da mensalidade nao sofrera alteracdo ao longo do ano letivo.

O Externato Adventista do Funchal possui reducdes na mensalidade para
determinadas situagdes de acordo com a tabela de pregos em vigor.

A desisténcia da frequéncia de uma crianca durante o ano devera ser
comunicada, por escrito, & Direcdo, com 30 dias de antecedéncia. E
obrigatoria a liquidacao integral da mensalidade, no més em que é comunicada
a desisténcia da frequéncia.

Caso os pais optem pela mensalidade que inclua a alimentacéao, o valor desta

serd incluido na fatura/recibo correspondente.
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[) As atividades extracurriculares sdo facultativas e ndo estdo incluidas na
mensalidade, no entanto, a participagdo nas mesmas € obrigatério para a
permanéncia do aluno apos o periodo letivo. As mesmas, estao sujeitas a um
pagamento complementar, de acordo com a tabela anual estabelecida.

m) As atividades de Educacdo Artistica, Educacdo Fisica e Inglés sé&o
consideradas atividades curriculares, como tal, incluidas na mensalidade. Com
excegao do Pré-escolar em que o inglés nao esta incluido.

n) O periodo que ultrapassa o horario de funcionamento do Externato ou a
escolha de frequéncia nas atividades extracurriculares sera considerado
prolongamento e sera debitado no més seguinte, segundo a tabela de custos
em vigor no respetivo ano letivo.

0) O custo extra dos passeios e visitas de estudo sido suportados pelos
encarregados de educagao.

p) A interrupcédo da frequéncia fisica, por motivos ligados a impossibilidade do
aluno ou alheios a vontade e a decisao da instituicdo, ndo altera o valor anual
nem a prestacdo da mensalidade.

gq) Os prejuizos indevidamente causados pela crianga aos seus pares ou as
instalagdes ou equipamentos da escola serdo suportados pelo encarregado de
educacao.

r) A escola emite todos os meses um recibo de quitacdo da mensalidade.

s) Os pagamentos das mensalidades sdo dedutiveis no IRS — Imposto de
Rendimentos Singulares.

t) Acrescem-se as clausulas do contrato de prestagao de servigos.

u) A admissao da crianga depende da celebragdo de um contrato de prestacao
de servigos, entre o cliente ou seu representante legal e a entidade gestora do

Externato Adventista

Incumprimento

a) O nado pagamento pontual de qualquer das prestagbes pde em causa a
inscricao do aluno no estabelecimento de ensino, devendo a quantia total ser
paga no prazo de 5 dias uteis contados da notificacdo do Externato ao
encarregado de educagao para proceder ao pagamento.
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b) Caso o encarregado de educagdao nao pague no prazo referido no numero
anterior, a quantia total em divida comega a vencer juros e considera-se o
incumprimento definitivo, podendo a entidade titular do externato considerar
resolvido por justa causa o contrato de prestacdo de servigos educativos
celebrado.

c) No caso previsto no numero anterior, o educando deixa de ser aluno do
estabelecimento de ensino, obrigando-se o encarregado de educagéao a pedir
imediatamente a transferéncia do aluno para outro estabelecimento de ensino,
quando o educando estiver abrangido pela escolaridade obrigatoria.

d) A administragao reserva-se o direito de negar a renovagao de matricula no ano
letivo seguinte aos alunos cuja situacao financeira com o estabelecimento de

ensino nao esteja regularizada.

26



CAPITULO Xl - Assiduidade e Regime de Faltas

Falta no 1.° Ciclo é a auséncia do aluno a uma aula ou outra atividade de frequéncia

obrigatdria ou facultativa em que esteja inscrito.

Faltas

a. O encarregado de educagao devera informar o docente titular de turma caso o seu

educando n&o frequente o estabelecimento, apresentando justificacdo valida, por

escrito, através dos meios de comunicagao usados pela escola.

b. A justificacdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo

previsivel, ou, nos restantes casos, até ao 3.° dia util, subsequente a verificacéo

da mesma.

c. Nos casos em que o numero de faltas seja superior a cinco dias consecutivos, o

encarregado de educagao devera apresentar uma justificagdo médica.

d. As faltas dos alunos poderdo ser justificadas de acordo com os seguintes

parametros:

VI.

VILI.

doencga do aluno (apresentar declaragdo médica quando superior a 5
dias).

Isolamento profilatico, determinado por doenga infetocontagiosa do
aluno ou de pessoa que coabita com o mesmo, comprovada através de
declaragcao médica;

Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas
por falecimento de familiar previsto.

Nascimento de irmdo, durante o dia de nascimento e o dia
imediatamente posterior;

Assisténcia na doengca a membro do agregado familiar, nos casos em
que comprovadamente, tal assisténcia ndo possa ser prestada por
qualquer outra pessoa;

Ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que o mesmo
nao possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;
Participacdo em provas desportivas ou eventos culturais, nos termos da

legislagao em vigor;

27



As faltas s&o consideradas injustificadas caso ndo tenha sido apresentada
justificagdo ou a mesma tenha sido apresentada fora do prazo.

As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou encarregados de educacgao,
pelo professor titular de turma, no prazo maximo de cinco dias uteis, pelo meio
mais expedito.

Em cada ano letivo, as faltas injustificadas ndo podem exceder 10 dias, seguidos
ou interpolados. Quando for atingido metade do limite maximo de faltas
injustificadas, o encarregado de educacéo devera ser convocado pelo professor
titular de turma.

A notificagdo referida no numero anterior tem como objetivo alertar para as
consequéncias da violagcao do limite de faltas e procurar encontrar uma solugao
que permita garantir o cumprimento efetivo do dever de assiduidade. Caso se
revele impraticavel o referido na alinea anterior, por motivos ndo imputaveis a
escola, e sempre que a gravidade especial da situagao o justifique, a respetiva
comissao de protecdo de criangas e jovens em risco deve ser informada do
excesso de faltas do aluno menor de idade, assim como dos procedimentos e
diligéncias até entdo adotados pela escola e pelos encarregados de educacgéo,
procurando em conjunto solu¢des para ultrapassar a sua falta de assiduidade.
Para os alunos que frequentam o 1.° ciclo do ensino basico, a violagao do limite
de faltas injustificadas obriga ao cumprimento de um plano individual de trabalho
que incidira sobre todo o programa curricular do nivel que frequenta e que permita

recuperar o atraso das aprendizagens.
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CAPITULO XII - Disciplina

Aos alunos nos quais se observam os seguintes comportamentos:

e)

f)

N&o cumprimento do Regulamento Interno;

Nao acatar as orientagcdes do pessoal docente e ndo docente;

Irreqularidades de comportamento (falta de respeito com a comunidade
escolar, agressividade, palavreado obsceno e gestos);

Comportamentos que comprometam a integridade e a seguranga dos
elementos da comunidade escolar;

Atitudes que coloquem em causa a defesa, conservacgao e asseio da escola;

Perturbagao ao normal funcionamento das atividades escolares.

Poderao ser aplicadas as seguintes sangoes:

a)
b)

Repreensao pelo docente ou pelo diretor da escola;

Realizacdo de tarefas uteis a comunidade (fora do horario das aulas
curriculares, por um prazo de tempo a definir segundo a gravidade do
comportamento do aluno);

Reparacao de danos fisicos e morais (pedir desculpa, pagar ou repor o bem
destruido);

Registo e assinatura da ocorréncia num documento proprio para o efeito;
Convocatoria do encarregado de educagéo para uma reunido de adverténcia
e tomada de conhecimento da ocorréncia;

Restricdo da frequéncia nas atividades néao letivas (Projeto Escola Mais,
Atividades de Componente de Apoio a Familia, etc.), pelo periodo que se
considerar necessario;

Restricao da frequéncia nas atividades escolares durante o prazo de 2 a 5 dias
uteis, dependendo da gravidade do erro.

As medidas previstas nos dois pontos mencionados anteriormente serao

tomadas pelo Conselho Escolar.
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CAPITULO XIlI - Contrato

A admissao da crianga depende da celebragdo de um contrato, por escrito, de
prestagao de servigos entre o cliente ou seu representante legal e a entidade gestora

da escola. Neste contrato constam os seguintes elementos:

a) ldentificacdo da crianga e dos pais ou de quem exerce as responsabilidades
parentais;

b) Direitos e obriga¢des das partes;

c) Servigos e atividades contratualizados;

d) Valor da mensalidade/anuidade;

e) Condicbes de cessacao e rescisao do contrato;

f) Data do inicio e cessagao da prestagao de servigos.

Um exemplar do contrato € entregue aos pais ou a quem exerga as responsabilidades

parentais e arquivado outro no processo da crianca.

Qualquer alteracao ao contrato é efetuada por mutuo consentimento e assinada pelas

duas partes.
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CAPITULO XIV - Disposicdes Finais

Qualquer alteragdo ao presente Regulamento devera ser comunicada aos
encarregados de educacéo, antes da sua entrada em vigor. Os casos omissos neste

Regulamento serdo alvo de analise, caso a caso, pela Dire¢cao da escola.
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CAPITULO XV - Entrada em vigor

O presente Regulamento Interno entra em vigor a partir de 01/09/2026.
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Tabela Precos - Mensalidades

Matricula \ 135€

Pré-Escolar

Mensalidade Base (11 mensalidades/ano) ‘ 215.00€

Extracurriculares:

Natagao* 30,00€

Inglés* 10.00€
1° Ciclo

Mensalidade base (10 mensalidades/ano) 165.00€

Alimentacgdo (9 mensalidades/ano) * 80.00€

Utilizagdo do Refeitério (9 mensalidades/ano) 20.00€

Extracurriculares:

Escola + (10 mensalidades/ano) — Tempo Completo 40.00€
Escola + (10 mensalidades/ano) — Tempo Parcial 25.00€
Natagdo (1x/semana) * 30,00€
The Inventors (Quinzenal) * 30.00€
Lupa (1x/semana) * 15.00€

Descontos (sobre mensalidade base)

Escaldo 1 27.5%
Escaldo 2 20%
Escaléo 3 15%
Desconto membro AREASD 20%
Desconto de irm&os 10%
Desconto Pagamento Anuidade 5%
Outros
Refeigbes avulso 5.00€/Refeigao
Prolongamento 2.00€/Hora

*valor de servigo externo passivel de alteragao até a data de inicio do ano letivo
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